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HƯỚNG DẪN CÁCH TẠO LỚP HỌC 
VÀ 

THÊM HỌC SINH VÀO LỚP 



Bước 1: 
- Chọn khối lớp mà Thầy Cô đang dạy.
- Nhập tên lớp học của mình. 
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Bước 2: Cách thêm 
học sinh vào lớp học.
Website sẽ hiện lên 03 
cách.

- Nếu Học sinh 
chưa có tài 
khoản, chọn cách 
(3).

- Nếu Học sinh đã 
có sẵn tài khoản, 
chọn cách (2).

1 2 3
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Bước 4: Chú ý:
- Một số trường hợp bị lỗi khi 

nhập tên Học sinh như hình 
minh họa (tên Lương Khắc 
Đăng Khôi không được tạo 
tên người dùng).
=> Quý Thầy cô linh hoạt 
viết không dấu tên học 
sinh (VD. Luong Khac Dang 
Khoi).

- Lý do có lỗi: một số tên 
tiếng Việt không tương 
thích với hệ thống.
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Bước 3: Nhập tên Học sinh
- Giáo viên điền tên Học sinh 

của lớp mình.
- Mỗi tên học sinh sẽ được tự 

động tạo 01 “Tên người 
dùng duy nhất”, dùng để 
đăng nhập.
*Chú ý: Mật khẩu được tạo tự 
động thường khó nhớ, Giáo 
viên nên tự đổi thành mật 
khẩu dễ nhớ chung cho cả 
lớp, VD. lop3acothanh

- Đổi mật khẩu xong, bấm “Tạo 
tài khoản” và tiếp tục thao 
tác theo hướng dẫn.
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Bước 5: Học sinh sẵn sàng tham gia lớp
- Giáo viên thông báo “Tên đăng nhập” và mật khẩu đến Học sinh. VD: Bạn Trần 

Văn B có tên đăng nhập là tranvanb48, mật khẩu do Giáo viên đặt là lop3acothanh)
- Học sinh nào đã có sẵn tài khoản, Giáo viên sẽ thông báo “Mã lớp học” 

(VD: Trên màn hình là CWG9WE64)
- Học sinh được vào lớp thì sẵn sàng nhận bài tập của Giáo viên.
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Xóa học sinh 
- Nếu Giáo viên muốn điều chỉnh danh sách lớp, và xóa một số tài khoản học sinh 

khỏi lớp: (1) click vào ô vuông ứng với tài khoản đó; (2) click vào “Hành động”; (3) 
click vào “Xóa khỏi lớp học”.
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